UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA 1A GRAI Poc lap — Tw do — Hanh phiic

HUONG DAN
Quy trinh bau Hoa giii vién & co sé&

I. Tiéu chuén, S6 lwong hoa giai vién
1. Tiéu chuin (quy dinh tai Piéu 7, Luit Hoa gidi & co' sé niim 2013)

Nguoi duoc bau lam hoa giai vién phai 1a cong dan Viét Nam thudng trd tai co
s0, tu nguyén tham gia hoat dong hoa giai va c6 céc ti€u chuan sau day:

a. Co pham chat dao duc tot; co uy tin trong cong dong dan cu;
b. C6 kha nang thuyét phuc, van dong nhan dan; co hiéu biét phap luat.
2. SO lwgng (Piéu 12, Luat Hoa giai ¢ co' sé nim 2013)

Mbi TDP, Thon lang thanh 1ap 01 6 hoa giai, gom 03 thanh vién tr¢ 1én (fuu y
t6i thiéu 05 thanh vién), trong do c6 hoa giai vién ni. Mbi Tb hoa giai co T6 trudng va
cac Hoa giai vién. Déi véi ving co nhleu d6ng bao déan toc thiéu sd, to hoa giai phai co
hoa giai vién 1a nguoi dan toc thiéu sb.

II. Trinh tw bau va cong nhan hoa giii vién

A, Bau Hoa giai vién (Piéu 12 Nghi quyét lién tich so: 01/2014/NQLT/CP-
UBTUMTTQVN)

1. Chuan bi bau hoa giai vién:

a. Trong thoi han 20 ngay, trudc ngay du klen bau hoa giai vién, Truong ban
cong tac Mt tran chu tri, phéi hop véi truong thon, to truong t6 dan phd, dai dién cac
t6 chirc thanh vién cia Mt tran du klen nhimg nguoi dugc bau lam hoa giai vién; thong
nhat thoi gian bau hoa g1a1 vién; quyét dinh hinh thirc bau hoa giai vién; quyét dinh
danh sach T6 bau hoa giai vién do Trudng ban cong tac Mat tran lam t6 truong, truong
thon, t6 truong t6 dan phd lam pho to trudng, mot sd trudng cac chi, t6, hoi cia thon,
t6 dan phd 1a thanh vién.

T4 bau hoa giai vién lap danh sach nhiing ngudi du kién bﬁu lam hoa giai vién
(sau day goi tat la danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao d61, dong vién va nhén
dugc su dong y cua nhitng ngudi dugc gidi thi¢u bau lam hoa giai vién.

Truong hop thanh 1ap T6 hoa giai méi, danh sach bau hoa giai vién it nhat bang
v6i s6 lwong hoa giai vién da duge Chi tich Uy ban nhan déan cip xa quyét dinh, trong
d6 c6 hoa giai vién nir. Pi véi ving ¢6 nhiéu dong bao dan tdc thiéu sb, danh sach
bau hoa giai vién phai c6 nguoi dan tdc thiéu sd;



b. Danh sach bau hoa giai vién duoc thong bao cong khai tai thon, to dan phd
trong thoi han 07 ngay, trudc ngay bau hoa giai vién. Trudng hop co ¥ kién phan anh
vé danh sach bau hoa giai vién, thi Trudng ban cong tic Mit tran xem xét, giai quyét.

2. T6 chire bau hoa giai vién:

a. Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai hoic bo phié}l kin
tai pu(f)c hop dugc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac ho gia dinh trong thon, t6 dan
pho trd 1€n tham dy va thyc hién nhu sau:

~ Dai dién T6 bau hoa gidi vién gi6i thiéu danh sich T6 bau hoa giai vién; tiéu
chuan ctia hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; thong nhat hinh thirc bau hoa giai
vién tai cudc hop.

Truong hop ‘Qﬁu hoa giai vién béng hinh thirc biéu quyét cong khai, T6 béu hoa
giai vién tryc tiép dém s6 nguoi bi€u quyet va 1ap bién ban vé két qua biéu quyét (Mau
s0 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich nay).

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thire bo phiéu kin, T6 bau hoa giai vién
lam nhiém vy phat phiéu, pho bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va kiém phiéu
ngay sau khi két thiic viéc bo phiéu véi su co6 mit chung kién cua it nhat 01 dai dién
ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién; 1ap bién ban kiém
phicéu (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich nay);

b. Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu lay ¥ kién cac ho gia dinh
trong thon, T6 dan pho dugc thuc hién nhu sau:

_T6 bau hoa gidi vién phat phiéu bau dén cac h gia dinh, thu nhan lai phiéu bau
va kiém phiéu voi su c6 mat phirng kién cua it nhat 01 dai dién ho gia din~h khfmg co
thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, 1ap bién ban kiém phicu (Mau s6 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich nay).

3. Két qua bau hoa giai vién:

~ a. Truong hop ket qua bau hoa giai vién dap img yéu cau quy dinh tai Diém a,
biém b Khoan 3 Diéu 8‘cﬁa Luat hoa giai ¢ co s¢, Trudng beln c(?ng tac Mat tran 1ap
danh sach nguoi dugc dé nghi cong nhan la hoa giai vién (Mau s6 06 tai Phu luc ban
hanh kem theo Nghi quyet lién tich nay) kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban
vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién gai Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Trong

tho1 han 05 ngay lam viéc, kq tur ngay nhan dugc danh sach nguoi dugc dé nghi cong
nhén hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhéan déan cap xa xem xét, quyét dinh;

b. Viéc bau lai hoa gidi vién dugc thuc hién trong truong hop két qua bau khong
c6 ngudi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phé dong y. Viée bau
bd sung hoa giai vién dugc thyuc hién trong truong hop két qua bau khong du s6 luong
hoa giai vién dé thanh lap To hoa giai theo quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dan
cap xa.

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai hodc bé phiéu
kin tai cudc hop dai dién cac ho gia dinh trong thon, t6 dan phd, thi viéc bau lai hodc
bau bo sung hoa gidi vién dugc tién hanh ngay tai cudc hop do.



Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu ldy ¥ kién cac ho gia
dinh, thi thoi gian t6 chirc bau lai hodc bau bo sung hoa giai vién do Truong ban cong
tac Mat tran quyét dinh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay to6 chue bau trudce do.

T6 bau hoa giai vién du kién danh sach méi dé bau lai, bau bo sung hoa giai vién;

c. Truong hop s6 ngudi dugce dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién 13y theo két qua
bo phi€u tir cao xudng thap nhi¢u hon sé lugng hoa giai vién dugc Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa quyét dinh thi Truéng ban cong tdc Mat tran 1ap danh sadch nhiing
nguoi duge dé nghi cong nhan, trong d6 bao gdm nhiing nguoi ¢é sé phiéu bang nhau
gtri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh;

d. Truong hop t6 hoa giai da dugc thanh 1ap du s6 luong hoa giai vién theo quyét
dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, nhung chua c6 hoa giai vién nit hoic hoa
giai vién 1 nguoi dan toc thiéu sb theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 cta Luat hoa giai
0 co s0, thi Truong ban cong tac Mt tran lam van ban bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan cap x4. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc bao cao cua Truong
ban cong tac Mt tran, Cha tich Uy ban nhdn dan cip xa xem xét, quyet dinh viéc bau
bd sung hoa giai vién nit hodc hoa giai vién 1a nguoi dan toc thiéu so;

d. Néu viéc bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b,
Piém d Khoan 3 Diéu nay khong dat két qua, thi Truong ban cong tac Mat tran lam
van ban bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip xi. Trong thoi han 05 ngay lam viée,
ké tur ngay nhan dugc bao cao cua Truong ban cong tac Mat tran, can cu vao yéu cau
thuc tién, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh s6 lugng, thanh phan
t6 hoa giai.

B, Bau T6 trwong To hoa gidgi (Pieu 13 Nghi quyét lién tich so:
01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN)

1. T6 chirc bau to truong To hoa giai:

Cudc hop bau t6 truéng to hoa giai do Trudng ban cong tac Mit tran chu tri va
duoc thuc hién nhu sau:

a. Hoa giai vién tham du cudc hop théng nhat danh sach nhitng nguoi duoc gidi
thi¢u bau lam t6 truong to6 hoa gidi, lya chon hinh thirc bau, thong nhat danh sach T6
kiém phi€u trong truong hop bau bang hinh thire bo phiéu kin;

b. Trudng hop bau to truong t6 hoa giai bang hinh thic biéu quyet cong khai thi
Trudng ban cong tac Mat tran dém sb nguoi biéu quyét, 1ap bién ban vé két qua biéu
quyét (Mau s6 04 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich nay);

¢) Truong hop bau t0 trudng to hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin thi T6 kiém
phleu lam nhi¢m vu phat phleu pho bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va tién hanh
kiém phleu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thuc vige bo phiéu; 14p bién ban kiém phiéu
(Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich nay).

2. Két qua bau to trudng to hoa giai:

a. Nguoi duge dé nghi cong nhan la t6 truong t6 hoa giai phai dat trén 50% sO
hoa giai vién cua to hoa giai dong ¥ va 1a ngudi c6 sd phiéu bau cao nhit.



Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy to chirc cudce hop bau to trudng to hoa giai,
Truong ban cong tac Mat trén lam van ban dé nghi cong nhén t6 truong to hoa giai
(Mau s0 07 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich nay) kem theo bién ban
kiém phleu hodc bién ban Ve két qua biéu quyét vé viéc bau to tru:()’ng t6 hoa giai, giri
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc vin ban dé nghi cong nhan to truong to hoa giai, Cha tich Uy ban nhan dan cip
xd xem xét, quyét dinh;

b. Truong hop két qua bau t6 truong td hoa giai khong co nguoi nao dat trén
50% s6 hoa giai vién dong y thi bau lai hai ngudi c6 sd phiéu cao nhat;

Trudng hop két qua bau t6 trudng td hoa giai co hai ngudi c6 sd phiéu cao nhét
bang nhau va dat trén 50% sb hoa giai vién dong ¥ thi tién hanh bau lai gitra hai ngudi
nay. Viéc bau lai duoc tién hanh ngay tai cudc hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Trong qua trinh to chirc thuc hién, c6 van dé vudng mic dé nghi Truong ban
cong tac Mit tran lién hé qua dong chi Cao Minh Quyét, cong chirc phu trach Tu phap
- Hb tich theo s6 dién thoai: 0979247259 dé duoc hudng dan.




UY BAN MTTQ VIETNAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA IA GRAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
BCT MAT TRAN....................

TRICH BIEN BAN
HQP BAN CONG TAC MAT TRAN TDP, THON, LANG
DU KIEN DANH SACH BAU HOA GIAI VIEN

Hom nay, vao........ gio........... phut, ngay........ thang........ nam 2025
TaL: e , Xa Ia Grai, tinh Gia Lai
Ban Cong tac MAt tran .......ccccoeeveivieeeeeeiiieeee e, td chire cudc hop du kién

danh sach bau Hoa giai vién.
Thanh phan du hop gém co:
ONE (DA): e Truong Ban CTMT
ONE (DA): ettt
ONE (DA): e,
ONE (DA): et
ONE (DA): ettt
ONE (DA): ettt
ONE (DA): ettt een e
ONE (DA): ettt
ONE (DA): ettt
= Chil t0a: ONE (DA): v Truong Ban CTMT;
= TR K2 ONE (DA): et

NQI DUNG

1. ONE (DA): oo, Truong Ban CTMT thong qua
nodi dung cac van ban:

- Luat Hoa giai ¢ co s& nam 2013.

- Nghi quyét lién tich s6: 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014

cua Chinh phu - Uy ban Trung wong Mt tran T6 qudc Viét Nam hudéng dan phdi hop
thue hién mot sd quy dinh cta phéap lut vé hoa giai & co so.

2. Sau khi nghe thong qua cac van ban, hoi nghi da thao luan va thong nhat danh
sach du kién bau Hoa giai vién gdm cac ong, ba co tén sau:

Stt

Ho va tén Ngay ,thang ,nam sinh| Gigi tinh Chirc danh




Cudc hop két thuc vao....... gi0...... phut, ngay........ [eweenn. /2025
Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

THU KY CUQC HQP TM. BAN CONG TAC MAT TRAN
TRUONG BAN




Mau s6 01
UY BAN MTTQ VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA 1A GRAI Déc lap - Tw do - Hanh phuc
BCTMATTRAN............

o o ~_ BIENBAN ]
VE KET QUA BIEU QUYET BAU KIEN TOAN HOA GIAI VIEN TAI CUQC
HOQP PAI DIEN CAC HO GIA PINH

Hom nay, vao ........ gio ........... phut, ngay ........ thang ........ nam 2025
Tai: s xa la Grai, tinh Gia Lai ‘
Ban.....oooooeeeeeeeeeee t6 churc cude hop dai dién cac hd gia dinh bau

Hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.
T6 bau Hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day:

ONE (DA): e, - T6 Trudng
ONEG (DA): ittt et e e e ee e - T6 pho
ONEG (DA): ittt et e e ere e -Thanh vién
ONE (DA): ettt et e e e e ea -Thanh vién
ONE (DA): it e e et e e eeeas -Thanh vién
ONE (DA): ettt e e e e ens -Thanh vién
ONEG (DA): et are e -Thanh vién
Da tién hanh x4c dinh két qua biéu quyét bau Hoa giai vién.
Tong s6 dai dién ho gia dinh trong thon, to dan pho: .......cccoeevveviiienineennn.
SO lugng dai dién ho gia dinh tham du cudc hop: ....oooevvvveeciiiiiieee,
Két qua bi€u quyét:
s o £ e peR £, aA. o Ty 1€ % dai dién ho gia dinh
Stt Ho va tén S0 nguoi biéu quyét dong y trong thon, t6 dan phé déng ¥
1.
2.
3.
4.
5.
0.
7.
Cudc hop két thuc vao ....... gio ...... phut, ngay ....... thang ........ nam 2025
Bi€n ban nay dugc doc cOng khai tai cugc hop.
PD HO GIA PINH CHUNG KIEN TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

(Ky va ghi ro ho tén) TO TRUONG




Mau s6 06
UY BAN MTTQ VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TA GRAI Déc lap - Tw do - Hanh phuc
BCT MAT TRAN...............

la Grai, ngay ..... thang ..... nam 2024

‘ DANH SACH
Dé nghi cong nhan hoa giai vién

Kinh gtwri: Chu tich UBND xa Ia Grai, tinh Gia Lai
Can ctr két qua bau Hoa giai vién (c6 bién ban giri kém), Ban cong tac Mit tran

.................................... dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x4 Ia Grai, tinh Gia
Lai xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién do1 voi cac ong (ba) co tén sau day:

Stt

Ty 1€ % dai dién ho
gia dinh trong
thén, t6 dan phd
dong y

Ho va tén Chure vu/ dia chi Hoc van

O (00 [ [N [\ |B& |[W N (=

p—
S

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)



UY BAN MTTQ VIET NAM
XA IA GRAI
BCT MAT TRAN...

Mau s 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

HOm nay, vao .......... gio......... ,ngay .....thang ........ nam 2025
2T SRR
Tohoagidilang ...l to churc cudc hop bau To6 trudng

T6 hoa giai bang hinh thtic biéu quyét cong khai.

Két qua biéu quyét bau kién toan t6 truong t6 hoa giai nhu sau:

Stt

Ho va tén

S6 nguoi biéu quyét
dong y

Ty 1€ % hoa giai vién cua
To hoa gidi dong y

Cudc hop két thuc vao..... gio..... ngay.... thang. .... ndm 2025.

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)




Mau s6 07
UY BAN MTTQ VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TIA GRAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
BCTMATTRAN.............. e

la Grai, ngay ..... thang ..... nam 2025
PE NGHI
Cong nhan To trudéng To hoa gidi
Kinh gtri: Chu tich UBND xa Ia Grai, tinh Gia Lai

Cin ct két qua bau T6 truong T hoa giai (c6 bién ban giri kém), Ban cong tac

Mattran .....ooooeeeeiiiiiiiiiie. .. dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa Ia Grai, tinh
Gia Lai xem xét, quyét dinh cong nhan T6 truéng T6 hoa giai doi1 voi ong (ba) co tén
sau day:
Ty 1€ % hoa gidi vién
Stt Ho va tén Dia chi cua to hoa giai dong
y
1

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)




